
Taller 

virtual  

Federación Provincial de Asociaciones 
Vecinales y Culturales de Teruel 

Promueve: Organiza: 

Patricia Blasco 



PERSONA 
FÍSICA 

Nos interesan dos tipos de 
certificado digital: 

REPRESENTANTE 
PARA PERSONA 

JURÍDICA 

Ciudadanía 
 

PERSONAL 

 

 

Persona física como representante de 
persona jurídica para relacionarse con 

las instituciones 
 

ASOCIACIÓN 
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PERSONA FÍSICA 

Dos formas 
de obtenerlo: 

Certificado 
software 

DNIe 
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¿PARA QUÉ SIRVE CERTIFICADO DIGITAL? 

• Presentación y liquidación de impuestos 

• Presentación de recursos y reclamaciones 

• Cumplimentación de los datos del censo de población y viviendas 

• Consulta e inscripción en el padrón municipal 

• Consulta de multas de circulación 

• Consulta y trámites para solicitud de subvenciones 

• Consulta de asignación de colegios electorales 

• Actuaciones comunicadas 

• Firma electrónica de documentos y formularios oficiales 

 
 
 
 

Persona 

Física 

Los certificados de Representante para administradores únicos o 

solidarios se emiten, para la relación de las Personas Jurídicas a través de sus 

Representantes legales en sus relaciones con las administraciones públicas o en la 

contratación de bienes o servicios propios o concernientes a su giro o tráfico ordinario. 
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ELEMENTOS A TENER EN CUENTA ANTES DE INICIAR EL 
PROCESO 

• El proceso de solicitud de tu certificado digital debe de 
realizarse desde el mismo ordenador en el que la vas a 
utilizar. 
 

 
• Al llevar a cabo la solicitud te generará un código que 

deberás dar cuando te acredites. 
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Pasos a seguir para solicitarlo: 

Página web de la 
Fábrica Nacional de 
Moneda y Timbre 

https://www.sede.fn
mt.gob.es/certificados

/persona-fisica 
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
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Elige tu 

sistema 

operativo 

Para saber si es x32 (86) o x64 bits 
• Panel de control – Sistema 
(Ahí aparecen las especificaciones de tu 

dispositivo) 
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Acreditación con DNI en: 

 

INSTITUTO NACIONAL 

DE LA SEGURIDAD 

SOCIAL 

 

 

TESORERIA GENERAL 

DE LA SEGURIDAD 

SOCIAL 
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DPT 

Enlace 

https://www.dpteruel.es/DPTweb/la-diputacion/areas/infraestructuras-informatica/servicio-nuevas-tecnologias/oficina-acreditacion-de-identidad-de-la-dpt/
https://www.dpteruel.es/DPTweb/la-diputacion/areas/infraestructuras-informatica/servicio-nuevas-tecnologias/oficina-acreditacion-de-identidad-de-la-dpt/
https://www.dpteruel.es/DPTweb/la-diputacion/areas/infraestructuras-informatica/servicio-nuevas-tecnologias/oficina-acreditacion-de-identidad-de-la-dpt/
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Certificado de REPRESENTANTE 

PARA 
PERSONA 
JURÍDICA 

ASOCIACIÓN 
(NIF letra G) 

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-

representante/persona-juridica 
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SIMILAR QUE LA 

PERSONAL PERO 

CON DIFERENCIAS 

1. Documentación a presentar 

2. Pago 14 € + IVA 

3. Lugar de acreditación 

4. Duración (2 años representante y 

4 años personal) 
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Documentación a 
presentar:  Relativo al representante: 

 
• DNI 
 
• Certificado de nombramiento y cargo 

(Asociación). 
 
• En el mismo certificado añadir que la 

Asociación le ha dado poderes para 
representarla en asamblea. 

 Relativo a la Asociación: 
 

• Certificado de Inscripción en el 
Registro de Asociaciones donde 
aparezca además de la Asociación el 
cargo del representante. (DGA) 
 

https://www.sede.fnmt.g

ob.es/documents/10445

900/10798644/Documen

tacion_G 
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DESCARGAR PDF
Documentación que piden

https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10798644/Documentacion_G


Realización del 
 pago: 
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Lugar de 
acreditación: 

Agencia Estatal de Administración 

Tributaria 

Plaza San Juan, 3, 

44001 Teruel 
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ELEMENTOS A TENER EN TRAS TENER TU CERTIFICADO 
ELECTRÓNICO 

 

• La firma digital puede exportarse a un pen drive y ser utilizado en otro 
ordenador. (La clave que hayas puesto tras la primera instalación en el 
ordenador principal no podrá cambiarse). 

 

• Para poder utilizar la firma deberás importarla en el navegador. (Hay 
diferencias al importarlo según el navegador que quieras utilizar) 

 

• Para firmar un documento pdf con la firma electrónica puedes utilizar el 
programa autofirma. 
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Importar certificados en el navegador para 

utilizar: 

• Chrome: Configuración – privacidad y seguridad 

– seguridad – gestionar certificados – importar 

 

• Microsoft Edge: Configuración – privacidad, 

búsqueda y servicios – administrar certificados – 

importar 

 

• Firefox: Opciones – privacidad y seguridad – 

certificados – ver certificados - importar 
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Alguna 

pregunta 

Gracias 
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