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Nos interesan dos tipos de
certificado digital:
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FISICA
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REPRESENTANTE
PARA PERSONA
JURIDICA

' Persona fisica como representante de
persona juridica para relacionarse con
las instituciones
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PERSONA FISICA

Dos formas
de obtenerlo:
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: PARA QUE SIRVE CERTIFICADO DIGITA-

[ 4 > |

* Presentacion y liquidacion de impuestos

* Presentacion de recursos y reclamaciones

« Cumplimentacion de los datos del censo de poblacion y viviendas

| « Consulta e inscripcion en el padron municipal

« Consulta de multas de circulacion Persona

« Consulta y tramites para solicitud de subvenciones Fisica

» Consulta de asignacion de colegios electorales

 Actuaciones comunicadas

* Firma electronica de documentos y formularios oficiales

[ A — A — S —— ]

e = = 7
Los certificados de Representante para administradores Gnicos o
solidarios se emiten, para la relacion de las Personas Juridicas a través de sus

Representantes legales en sus relaciones con las administraciones publicas o en la
contratacion de bienes o servicios propios o concernientes a su giro o trafico ordinario.
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ELEMENTOS ATE

* El proceso de solicitud de tu certificado digital debe de
realizarse desde el mismo ordenador en el que la vas a
utilizar.

* Al llevar a cabo la solicitud te generara un codigo que
deberds dar cuando te acredites.
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Pasos a seguir para solicitarlo:

Pagina web de |la
Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre

EO CASADELA MONEDA  SIAEN  ESCUELA DEGRABADO  FIENDA VIRTUAL

Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacionel

de Monada y Timbre "
‘ — A . e

Obtener Certificados Electronicos | Trdmites

Persona Fisica Fecha y Hora Oficial

El Cemificado digital FNMT de Persona Fisica es | certificacion el ica expedida 16/03/2021
por 1a FNMT-RCM gue vincula a su suscriptor con unos Datos de n de Firma
y confirma su identidad. 00:17:28

Este certificado, también

Internet

Informacion Destacada

ranjero, mayor de edad o menor Exportar / Importar .
podra solicitar y obten un Certificado <
forma gratuita para firmar y acreditar su identidad de forma segura & [+
4
) :Cémo puedo obtener el Certificado?
Certificado de Representante
Sector Pablico en 2 formas distintas para obtener su Centificado digital de Persona Fisica: Manual de =
« Como archivo descargable en su ordenador. O fi Pra S,
Certificados de componente 2 21
. « Utilizando su DNle.
https://www.sede.fn
Soporte Técnico 3
. o ;Para qué sirve? Y
mt.gob.es/certificados Atencién o Usuarios

reificado di orma segura

/persona-fisica



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Obtener Certificado software

El proceso de obtencidon del Certificade software (como archivo descargable) de
usuario, se divide en cuatro pasos que deben realizarse en el orden senalado:

1. Configuracion previa. Para solicitar el certificade es necesario instalar el
software gue se indica en este apartado.

2. Solicitud via internet de su Certificado. Al finalizar el proceso de solicitud,
usted recibira en su cuenta de correo electronico un Codigo de Solicitud gue le
serd requerido en el momento de acreditar su identidad y posteriormente 2 Ia
hora de descargar su certificado.

3. Acreditacion de la identidad en una Oficina de Acreditacion de Identidad.
Una vez completada la fase anterior y esté en posesion de su Coédige de
Selicitud, para continuar con el proceso debera Acreditar su Identidad en una de
nuestras Oficinas de Acreditacion de Identidad.

Para su comedidad, puede usted hacer uso de nuestro servicio LOCALIZADOR
DE OFICINAS.

NOTA: En las oficinas de la AEAT, Seguridad Social y en otras oficinas se
requiere de cita previa, consulte con la propia oficina.

4. Descarga de su Certificado de Usuario. Aproximadamente 1 hora después de
que haya acreditado su identidad en una Oficina de Acreditacion de !dentidad y
haciendo uso de su Codige de Solicitud, desde aqui podra descargar e instalar
su certificado y realizar una copia de seguridad (RECOMENDADO). Patricia

Si estd interesado en adquirir una tarjeta o USB criptograficos de la FNMT entre en Blasco
nuestro CATALOGO DE SERVICIOS




Solicitud Acreditacion Descarga

1. Configuracion (Instalacion software)

Navegadores compatibles

Ultima versién de cualquiera de los siguientes navegadores:

Mozilla Firefox
Goegle Chrome
Microsoft EDGE
Opera

Safari

Software necesario para la solicitud del certificado

CONFIGURADOR FNMT-RCM

La Fabrica Nacional de Mecneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para solicitar
las claves necesarias en la obtencién de un certificado digital. Puede ser ejecutada en
cualquier navegador y sistema Operative.

Una vez descargado e instalado el software no es necesario hacer nada, este se
ejecutara cuando el navegador lo requiera.

Area de Descarga de Configurador FNMT

Patricia
Blasco
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Instalacion software generacion de claves

La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para solicitar las claves necesarias en la obtencién de un
certificado digital. Puede ser ejecutada en cualquier navegador y sistema Operativo.
Descargue e instale el software necesario para su sistema operativo.

Los antivirus y proxies pueden impedir el uso de esta aplicacion, por favor no utilice proxy o permita el acceso a esta aplicacion en su
proxy.

Elige tu

WINDOWS
Configurador FNMT-RCM para Windows 32 bits < I sistema

Configurador FNMT-RCM para Windows 64 bits operativo
MAC
Configurador FNMT-RCM para MacOS

Si al instalar en MacOS aparece un mensaje indicando que no se puede instalar el software por proceder de un desarrollador no
identificado debe ir a Preferencias del sistema -> Seguridad y Privacidad -> Pestafia GENERAL, en la seccion Permitir apps descargadas de,
debe permitir la ejecucion de la aplicacion para que continde el proceso de instalacion.

LINUX
Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 32 bits (DEB)

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 64 bits (DEB)
Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 32 bits (RPM)

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux &4 bits (RPM)

Para saber si es x32 (86) 0 x64 bits |:> P el de conto

(Ahi aparecen las especificaciones de tu
dispositivo)



Mnicio * Obtener Cortificodos Slectronicos * Persona Fisico *  Obtener Covtificado Software *  Soliaitar Certificodo

Configuracion Previa
Sofickar Centificado NOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracion.
| 3 2. Solicitar Certificado
Descargar Cenifcado
Para tramitar [a soficitud de su Centificado FNMT de Persona Fisica, par favar introduzea ks informacian requesida: 3
. N DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION [ |

Cbeener Cartificade con Androld
mm PRIMER APELLIDOtal y coma aparece en su | I L

Rt Ch dacumento de identificacion) PatrICIa
Ry CORREQ ELECTRONICO | | Blasco
Angar Confirme aqui = CORREQ ELECTRONICO | |
Cortitioado *m/ racantante

- Recuerde que para evitar problemas en [a solictid y descarga de su certdicado es necezario haber configuraco

corTectamente su navegadar. En nuestra sede electronica encantrara el software de configuraciaon automatica,

- El n? ded documento de identificacion (NIF / NIE) debera tener ura longitud de 9 caracteres. Rellene con ceras a la

izquierda si es necesario

- Asegurese de que &l correo electranko asociado a su certificado es carrecto, ya mue a traves de sste e esviaran
tadas s notificaciones sobre el cide de vida de su certificado.

Pulse anui para coasultar y sceptar las cordiciones de expedicion del certificade

_
IRARARTARMMTE . e Jon mmmninlomnn whm o wns s o pn s wmsd o CAMAT e Olmssmmn o Ml ol vl aibmmnbon mostomnimmm o Lo CRIRAT DAL o




Obtener Certificados Electronicos | Trdmites
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Persona Fisica Configuracion Solicitud Acreditacidn Descarga

Fecha y Hora Oficial
. " 17/03/2021
w 19:29:17
3. Acreditar Identidad

AVISO: Ante la situacion actual de la evolucién del COVID 19 no todas las oficinas
de acreditacion estan prestando servicio de forma habitual, por este motivo y
para evitar desplazamientos innecesarios, es recomendable que antes de acudir

Acreditacion con DNI en:

Informacién Destacada

se pongan en contacto con el organismo en cuestion para verificar que sigue >
prestando este servicio. Disculpen las molestias. l.ocaluador I N I O N AC I O NAL
sbsr completado 13 de Oficinas S I I U I
Cédigo de So Para

cado debers acudir personzlmente 3
T e e e ) DE LA SEGURIDAD
Si por cualquier circunstancia no pudiera hacerlo personalmente, podrs i una tercera 3
parsona en su nombre. pero se le exigird la previa legitimacion dz su firma del S e,
contrato ante notario. Atencibn a Usuarios |

SOCIAL

Cuando acredite su identidad en una oficina de acreditacién de identidad
ymediatamente disponible |3 descarga de su certificado por lo que le
damos descargario lo antes posible.

Certificado de Representante
Documentacion necesaria para acreditar identidad:

Sector Publico
El solicitante del cerificado debera presentarse en un3 de nuest Oficnas de

Certificados de componente Acreditacién de Identidad para acreditar sus datos por el dox to de identidad
valido, vigente y en formato original o en su defecto, una pia compulsada

Soporte Técnico oficialmenta.

DE LA SEGURIDAD
SOCIAL

Ciudadzno de nacionzlidad espafiola:

2 Calle arazona de Aragon

Teruel, Aragon
‘ Google

(9 v Street View

Ubicacién
D PT Q Plaza San Juan, 7. Planta -1 44001.
Enlace Teruel

o/ 978647400 ext 1489

@ acreditacion@dpteruel.es



https://www.dpteruel.es/DPTweb/la-diputacion/areas/infraestructuras-informatica/servicio-nuevas-tecnologias/oficina-acreditacion-de-identidad-de-la-dpt/
https://www.dpteruel.es/DPTweb/la-diputacion/areas/infraestructuras-informatica/servicio-nuevas-tecnologias/oficina-acreditacion-de-identidad-de-la-dpt/
https://www.dpteruel.es/DPTweb/la-diputacion/areas/infraestructuras-informatica/servicio-nuevas-tecnologias/oficina-acreditacion-de-identidad-de-la-dpt/
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Configuracién Solicitud Acreditacion Descarga

4. Descargar Certificado

Para descargar el certificado debe usar el mismo ordenador y el mismo usuario con el que realizé la Solicitud e introducir los datos
requeridos exactamente tal y como los intredujo entonces.

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE PERSONA FiSICA

Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacion:

N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION | |

PRIMER APELLIDO | |

CODIGO DE SOLICITUD | |

Pulse aqui para consultar y aceptar Ias condiciones de uso del certificado

Descargar Términos y Condiciones| | Descargar Certificado
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Certificado de REPRESENTANTE

PEF;AS';AI‘\I A ASOCIACION
(NIF letra G)
JURIDICA < =

| !

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

;Cémo puedo obtener el certificado? Patricia Blasco

El proceso de obtencion del certificado de representante de persona juridica se divide
en cuatro pasos, que deben realizarse en el orden sefalado:

1. Configuracion previa. Para sclicitar el certificado es necesario instalar el SIMILAR QUE LA
software gue se indica en este apartado. PERSONAL PERO
2. Solicitud via internet de su Certificado. Al finalizar el proceso de solicitud, CON DIFERENCIAS

recibira en su cuenta de correo electrénico un Codige de Solicitud que le sera
reguerido en el momento de acreditar su identidad y posteriormente a la hora
de descargar su certificado.

3. Acreditacion de la identidad
Acreditacion On Line: (Recomendada) So0'o para entidades con NIF A, 8, Cy D.

Acreditacion en una Oficina de Acreditacion de Identidad: Compruebe en
este apartado 'a documentacion necesaria a aportar. Debera personarse con su
Codige de Solicitud en Ias Oficinas de Acreditacicn de identidad de la Agencia
Tributaria, de la Comision Nacional de! Mercadc de Valores, o de la Comunidad
Foral de Navarmra.

NOTA: En las oficinas de la AEAT se requiere cita previa. La CNMV tiene un
procedimiento especifico que podra consultar en este apartado.

4, Descarga de su Certificado. Aproximadamente 1 hora después de que haya
acreditade su identidad en una Cficina de Acreditacion de Identidad y haciendo
uso de su Codigc de Solicitud, desde aqui podra descargar e instalar su
certificado, asi como realizar el pago y realizar una copie de seguridad
(RECOMENDADO).

E! precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos ne incluidos, y se emite
con un periodo de validez de 2 arios.

Solo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito. W &
R AN

ocumentacion a presentar
ago 14 € + IVA
ugar de acreditacion

uracion (2 afios representante y
afos personal)

e

Si lo desea puede adquirir un kit lecter+tarjeta criptografica para detar a su certificade
de mayor seguridad de usc y custodia. Cuando descargue su certificade podré hacer
una copia de seguridad e importario a Ia tarjeta. Ver kits lector-tarieta.




Documentacion a
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presentar: / Relativo al representante:

DNI

Certificado de nombramiento y cargo
(Asociacion).

En el mismo certificado afiadir que la
Asociacion le ha dado poderes para

representarla en asamblea.r/‘j/—\

/

Relativo a la Asociacion:

Certificado de Inscripcion en el

Registro de Asociaciones donde
aparezca ademas de la Asociacion el DESCARGAR PDF

Documentacion que piden
cargo del representante. (DGA) /



https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10798644/Documentacion_G
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Realizacion del
pago:

4. Descarga de su Certificado. Aproximadamente 1 hora después de que haya
acreditado su identidad en una Oficina de Acreditacién de Identidad y haciendo
use de su Codigo de Solicitud, desde aqui podrd descargar e instalar su
certificado, asi como realizar el pago y realizar una copia de sequridad
(RECOMENDADO).

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite
con un periodo de validez de 2 afos.

Sélo se admite el pago con tarjetas de credito/debito. W &
ISHDSEANTX]
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Lugar de
acreditacion:

Agencia Estatal de Administracion
Tributaria
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ELEMENTOS A TEN

L e e e

* La firma digital puede exportarse a un pen drive y ser utilizado en otro

ordenador. (La clave que hayas puesto tras la primera instalacién en el
ordenador principal no podra cambiarse).

* Para poder utilizar la firma deberds importarla en el navegador. (Hay
diferencias al importarlo segln el navegador que quieras utilizar)

 Para firmar un documento pdf con la firma electrénica puedes utilizar el

programa autofirma. :
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Importar certificados en el navegador para
utilizar:

Chrome: Configuracion — privacidad y seguridad
— seguridad — gestionar certificados — importar

2* Asistente para importar certificados

Microsoft Edge: Configuracion — privacidad,
busqueda y servicios — administrar certificados —
importar

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza v listas
de revocacion de certificados desde su disco a un almacén de certificados.

Un certificado, que lo emite una entidad de certificacién, es una confirmacidn de su
identidad y contiene informacidn que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el drea del sistema donde se
guardan los certificados.

Firefox: Opciones — privacidad y seguridad —
certificados — ver certificados - importar

Haga dlic en Siguiente para continuar.

| Siguiente | | Cancelar |
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Graclas

Alguna
pregunta

L

o)

Teruel






